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Agli Atti 

Al fascicolo PROGETTO CERTIFICAZIONI 
CAMBRIDGE 

Al sito Web www.itistrafelli.edu.it  
All’albo dell’Istituto 

 
 
OGGETTO: AVVISO DI SELEZIONE PER N. 2  ESPERTI ESTERNI MADRELINGUA INGLESE PER IL 
PROGETTO CERTIFICAZIONI PET B1 - CAMBRIDGE  
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro 
alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28/08/2018, n°129 “Regolamento concernente le istruzioni generali 
sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

VISTE le indagini interne al nostro Istituto circa la disponibilità di docenti ed allievi alla partecipazione a 
corsi propedeutici al rilascio della certificazione PET B1 – CAMBRIDGE 

CONSIDERATO che, in seguito a ricerche effettuate in precedenza per altri bandi relativi alla stessa 
selezione di personale madrelingua inglese all’interno del personale dell’Istituzione scolastica nel 
corrente anno scolastico non esiste tale professionalità con le competenze specialistiche di cui al 
presente bando; 

VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli 
aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A. 

VISTO il decreto di assenza di professionalità Prot. n° 715/U del 30/01/2020 

VISTA la necessità di selezionare Esperti madrelingua inglese per lo svolgimento delle attività formative 
relative ai seguenti corsi: 

 

TIPOLOGIA CORSO TITOLO DEL MODULO N. ORE 

LINGUA STRANIERA INGLESE PET B1 -  60 ORE 

LINGUA STRANIERA INGLESE PET B1 -  60 ORE 

 
VISTA la determina a contrarre protocollo n. 716/U del 30/01/2020 
tutto ciò visto, indice il seguente  

 

Ist.Tec.Ind.Stat. " TRAFELLI "
C.F. 80249350580 C.M. RMTF19000X
1itiTrafe - UFFICIO PROTOCOLLO

Prot. 0000721/U del 30/01/2020 13:32:39
Piano dell’offerta formativa POF

http://www.itistrafelli.edu.it/
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AVVISO PUBBLICO 
 

per la selezione di due Esperti madrelingua inglese in possesso dei requisiti necessari per la 
realizzazione del progetto in oggetto. 
 
ART 1: Breve descrizione del progetto e dei moduli 
Il progetto CERTIFICAZIONI LINGUA INGLESE PET B1 si propone di rispondere alla richiesta dei 
docenti/ATA e studenti di formazione finalizzata all’ottenimento della certificazione Cambridge PET B1 
. 
ART 2. Condizioni di ammissibilità  
Sono ammessi a partecipare alla selezione ESCLUSIVAMENTE Esperti MADRELINGUA secondo la 
definizione corrente di tale figura che si allega in calce e che: 

- possiedono i titoli di accesso previsti dal seguente avviso; 
- presentano domanda (Allegato 1) nei tempi e nei modi previsti dal presente bando;  

 

TIPOLOGIA CORSO TITOLO DEL MODULO N. ORE 

LINGUA STRANIERA INGLESE PET B1 -  60 ORE 

LINGUA STRANIERA INGLESE PET B1 -  60 ORE 

 

ART.3 Modalità e criteri di selezione 
La selezione dei candidati sarà effettuata sulla base di una valutazione comparativa dei curricula, 
secondo i criteri oggettivi stabiliti nell’Allegato 2.  
 
ART.4 Modalità e termini di presentazione della domanda 
La domanda di partecipazione, firmata per esteso, deve essere redatta utilizzando i moduli Allegato 1 
“Istanza di partecipazione” e Allegato 2 “Autodichiarazione punteggio titoli”; ad essi dovranno essere 
allegati il curriculum vitae, redatto secondo il format europeo del CV (corredato da apposita 
dichiarazione resa ai sensi degli articoli 46, 47 e 76 del DPR n. 445/2000 che attesti la veridicità delle 
informazioni in esso contenute) e la copia di un documento d’identità in corso di validità. 
Il Curriculum Vitae deve essere numerato in ogni titolo, esperienza o formazione, per cui si richiede 
l’attribuzione di punteggio, e i numeri che la contraddistinguono devono essere riportati nella scheda 
di “Autodichiarazione punteggio titoli” allegato 2. 
La domanda potrà essere consegnata brevi manu presso la segreteria amministrativa o inviata via mail 
all’indirizzo rmtf19000x@istruzione.it entro le ore 10.00 del 14 febbraio 2020.  
 
ART.5 Modalità di attribuzione 
Le domande pervenute e riconosciute formalmente ammissibili saranno valutate, da un’apposita Commissione 
presieduta dal Dirigente Scolastico, secondo i titoli dichiarati. Gli incarichi per ciascun modulo saranno attribuiti 
anche in presenza di un solo curriculum pervenuto pienamente corrispondente alle richieste per quel modulo.  

Gli esiti della selezione saranno comunicati ai candidati prescelti e la graduatoria relativa sarà 
pubblicata all’albo della Scuola, con possibilità di eventuale reclamo entro 15 giorni dalla data di 
pubblicazione, trascorsi i quali la graduatoria si intende ATTO DEFINITIVO impugnabile solo nelle forme 

mailto:rmtf19000x@istruzione.it
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di legge. Si precisa che i reclami possono concernere solo ed esclusivamente eventuali errate 
attribuzioni di punteggio ai titoli dichiarati nella domanda da parte della Commissione di valutazione. 
Non sono ammessi reclami per l’inserimento di nuovi titoli valutabili o per la specificazioni di titoli 
dichiarati cumulativamente e casi similari.  
 
ART.6 Cause di esclusione 
Costituiscono motivi di esclusione delle candidature: 

 la mancanza dei requisiti minimi di ammissione di cui all’art. 2 del presente avviso; 

 la mancanza della sottoscrizione dell’allegato 1;  

 la presentazione della domanda di partecipazione oltre il termine perentorio previsto dall’articolo 4 del 

presente avviso; 

 curriculum vitae non in formato europeo; 

 documento di identità non in corso di validità. 

ART.7 Responsabile del Procedimento 
Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 agosto 1990, n. 241, il titolare del procedimento di 
cui al presente bando è Il Dirigente scolastico prof.ssa Alessandra SAVARESE.  
 
ART.8  Durata del contratto e compenso 
Le attività formative si svolgeranno presso la sede dell’istituto “L. Trafelli” di Nettuno in orario 
extracurriculare secondo un calendario da definirsi. La determinazione del calendario e di ogni altro 
aspetto organizzativo rimane, per ragioni di armonizzazione dell’offerta formativa extrascolastica, nella 
sola disponibilità dell’ITIS Trafelli.  
Il Dirigente scolastico attribuirà l’incarico tramite contratto di prestazione d’opera intellettuale 
occasionale. L’incarico avrà una durata determinata in funzione delle esigenze operative 
dell’Amministrazione beneficiaria e comunque dovrà svolgersi entro il 30 giugno 2020. 
Per la prestazione effettuata, sarà corrisposto all’esperto un compenso di euro 32,00/ora 
omnicomprensivo di ritenute erariali, previdenziali e oneri riflessi.  
L’ITIS Trafelli prevede, con il presente avviso, l’adozione della clausola risolutiva espressa secondo cui 
lo stesso può recedere dal presente bando in tutto o in parte con il mutare dell’interesse pubblico che 
ne ha determinato il finanziamento.  
La retribuzione concordata è dovuta soltanto se l'intervento formativo affidato verrà effettivamente 
svolto. 
 
ART.9 Definizione Esperto Madrelingua e compiti specifici richiesti 
Cittadini stranieri o italiani che per derivazione familiare o vissuto linguistico abbiano le competenze 
linguistiche ricettive e produttive tali da garantire la piena padronanza della lingua straniera oggetto 
del percorso formativo e che quindi documentino di aver seguito: 
a) il corso di studi e conseguito i relativi titoli (dalle elementari alla laurea) nel Paese straniero la cui 
lingua è oggetto del percorso formativo; 
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b) il corso di studi e conseguito i relativi titoli (dalle elementari al diploma) nel Paese straniero la cui 
lingua è oggetto del percorso formativo e di essere in possesso di laurea anche conseguita in un Paese 
diverso da quello in cui è stato conseguito il diploma. 
c) nativo in un paese di lingua inglese; 
Nel caso di cui al punto b), la laurea deve essere, obbligatoriamente, accompagnata da certificazione 
coerente con il “Quadro comune europeo di riferimento per le lingue” rilasciata da uno degli Enti 
Certificatori riconosciuti internazionalmente. Per i percorsi formativi finalizzati al raggiungimento della 
certificazione B2 del Framework europeo l'esperto deve essere in possesso di una Certificazione di 
livello C2; per tutti gli altri livelli l'esperto deve essere in possesso di una Certificazione almeno di livello 
C1. 
L’esperto, si impegna a svolgere i seguenti compiti: 

 Predisporre, insieme al docente referente del percorso formativo di riferimento, un piano progettuale 

dettagliato dal quale si evidenzino finalità, competenze attese, strategie metodologiche, attività, 

contenuti ed eventuali materiali prodotti;  

 Svolgere attività di docenza nei moduli didattici oggetto della formazione. 

 Firmare il registro giornaliero su cui indicare gli argomenti del giorno; 

 Comunicare preventivamente eventuali impedimenti all’attività di docenza per eventuale tempestiva 

rimodulazione del calendario. 

 Somministrare e valutare prove di verifica iniziali, intermedie e finali per accertare competenze in 

ingresso e in uscita dal percorso formativo. 

 Orientare e riorientare l’azione formativa dei singoli moduli affinché siano il più possibili rispondenti alle 

esigenze del corsista e alle finalità del progetto. 

 Documentare l’attuazione delle attività di formazione. 

 Svolgere l’incarico secondo il calendario predisposto dall’Istituzione scolastica e rispondente ad esigenze 

organizzative. 

 Consegnare al D. S., a conclusione del Corso, una relazione finale delle attività didattiche svolte per ogni 

giorno di lezione/attività didattica. 
 

ART. 10  Trattamento dei dati personali 
In applicazione del Regolamento UE 2016/679, D.Lgs 101/2018 e del D.Lgs,196/2003 i dati personali 
richiesti saranno raccolti ai fini del procedimento per il quale vengono rilasciati e verranno utilizzati 
esclusivamente per tale scopo e, comunque, nell’ambito dell’attività istituzionale. 
 

ART. 11 Pubblicità e disposizioni finali 
Il presente bando ed i suoi allegati Allegato 1 “Istanza di partecipazione” e Allegato 2 
“Autodichiarazione punteggio titoli” sono pubblicati sul sito internet di questa istituzione scolastica 
www.itistrafelli.edu.it.  

Il Dirigente Scolastico 

         Prof.ssa Alessandra SAVARESE 

  

http://www.itistrafelli.edu.it/
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ALLEGATO 1 “Istanza di partecipazione” 

Al Dirigente Scolastico 

dell’ ITIS “Trafelli” di Nettuno 

 

Il/la sottoscritto/a____________________________________________________________ 

nato/a a ____________________________________________ il ______________________ 

codice fiscale |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__| 

residente a ___________________________via____________________________________ 

recapito tel. _____________________________ recapito cell. _________________________ 

indirizzo E-Mail _______________________________________________________________ 

in servizio presso ___________________________con la qualifica di ____________________ 

CHIEDE 

di partecipare alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di ESPERTO MADRELINGUA INGLESE 

per il progetto: CERTIFICAZIONE PET B1 

A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel 

caso di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue: 

 di aver preso visione di tutte le condizioni previste dal bando 

 di essere in godimento dei diritti politici 

 di non aver subito condanne penali  

 di avere i seguenti provvedimenti penali pendenti:______________________________ 

 di non avere procedimenti penali pendenti 

 di avere i seguenti procedimenti penali pendenti:______________________________ 

   di essere disponibile ad assumere l’incarico senza riserva e secondo le modalità approvate 

dall’Istituto  

 di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilità con l’incarico previsti dalla norma 

vigente. 

Si allega alla presente 

 Curriculum Vitae in formato europeo 

 Copia documento di identità  

 Allegato 2 “Autodichiarazione punteggio titoli” 

 
Il/la sottoscritto/a, autorizza l’ITIS “Trafelli” di Nettuno al trattamento dei dati contenuti nella presente autocertificazione 

esclusivamente nell’ambito e per i fini istituzionali della Pubblica Amministrazione ai sensi del Decreto Legislativo 30 

giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali e dell’art. 13 GDPR (Regolamento UE 2016/679).

    

DATA          FIRMA  
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Allegato 2 “Autodichiarazione  punteggio titoli” 

GRIGLIA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI PER  ESPERTO  

CRITERIO DI AMMISSIONE: Art. 2 del bando 

Riferiment

o nel CV 

da compilare 

a cura del 

candidato 

da compilare 

a cura della 

commissione  

TITOLI DI STUDIO (MAX 30 PUNTI) 

 

A1. LAUREA ATTINENTE ALLA  

SELEZIONE 

 

(Vecchio ordinamento o magistrale) 

 

 PUNTI    
110 e lode 8    
106 - 110 7    
100-105 6    
< 100 5    

A2. ALTRA LAUREA NON ATTINENTE 

ALLA SELEZIONE 

Max 2 titoli  

valutabili 
2 punti 

per ogni 

titolo 

 
  

A3. DOTTORATO DI RICERCA, 

MASTER UNIVERSITARIO DI II 

LIVELLO ATTINENTI ALLA 

SELEZIONE 

Max 3 titoli 

valutabili 
3 punti 

per ogni 

titolo 

 

  

A4.  MASTER UNIVERSITARI DI I 

LIVELLO ,CORSI DI 

PERFEZIONAMENTO ANNUALI 

ATTINENTI ALLA SELEZIONE 

Max 3 titoli  

valutabili 
2 punto 

per ogni 

titolo 

 

  

A5. MASTER UNIVERSITARI, CORSI DI  

PERFEZIONAMENTO NON ATTINENTI 

ALLA TEMATICA DELLA CANDIDATURA  
 

Max 3 titoli  

valutabili 
1 punto 

per ogni 

titolo 

 

  

CERTIFICAZIONI POSSEDUTE (MAX 10 PUNTI) 

B1. CERTIFICAZIONI INFORMATICHE 

INTERNAZIONALI e/o NAZIONALI 
 

Max 3 titoli 

valutabili 

2 punti 

per ogni 

titolo 

 
  

B2. CERTIFICAZIONI/ ATTESTATI 

ATTINENTI ALLA FIGURA RICHIESTA 
Max 2 titoli 

valutabili 

2 punti 

per ogni 

titolo 

 
  

ESPERIENZE INERENTI LO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI CONCORRE 

(MAX 30 PUNTI) 
 

C1. ESPERIENZE DI DOCENZA PRESSO 

ALTRE ISTITUZIONE SCOLASTICHE 

ENTI ASSOCIAZIONI PROFESSIONALI  

SU TEMATICHE ATTINENTI ALLA 

SELEZIONE  

Max 5 titoli 

valutabili 

2 punti 

per ogni 

titolo  

 

  

C2. ALTRE ATTIVITÀ DOCUMENTATE  

ATTINENTI ALLA TEMATICA DELLA  

CANDIDATURA INCLUSE PUBBLICAZIONI 

RIFERITE ALLA DISCIPLINA RICHIESTA 
 

Max 5 titoli 

valutabili  

 2 punti 

per ogni 

titolo  

 

  

C3. ESPERIENZE LAVORATIVE NEL Max 5 titoli 2 punti    
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SETTORE DI PERTINENZA valutabili per ogni 

anno 

TOTALE    
N.B. In caso di parità prevale il candidato più giovane 

Data          Firma 
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